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Alt Birim: Taginir Kayit Kontrol Yetkilisi

Sira Hassas Gorevler ..Has.sas Gorevin Yerine Getirilmemesinin Risk . Gorevi Yiiriitecek Personelde
. PR Gorevi Olan L Gereken Kontroller/Tedbirler .
No (Hizmetin/Gorevin Adi) Personel Sonuclari Diizeyi Aranmasi Gereken Kriterler
. . _— . . . Birimlerin talepleri géz 6nii | Imal 5 ilgili i
1 Tiiketim ve demirbag malzeme TKKY Ihtiyaglarin yeterli ve hizmeteyonelik ORTA Tespi te dil fa ?Et'e %OZ.O?ur,l.deb?.lll ndu;u _rlr_la ! t Glore\kzle ilgili mevzuat hakim
ihtiyaglarmmtespit edilmesi tespit edilememesi espit edilen thtyaglar icin oncelik V& ACHI Y€ oima
stralamasi yapilmali
Resmi kayitlarin, fiziki sartlara
K .
Eﬁ?;:?;sll iaazi:stz Eii?:fiziki Satin alma, devretme, devir alma, bagisalma, kayittan ) o )
TKKY olarak va; olnylamasf vb.) diisme gibi islemlerde Tasinir Islem Fisinin Gorevle ilgili mevzuat hakim
2 , , ast, V0. YUKSEK | diizenlenip diizenlenmedigi Tasmir Kontrol Yetkilisi | ©MaK
Taginir mal islemleri Muhasebe ve fakiilte kayitlarinin findan kontrol edilmeli
(giris, cikis ve yilsonu islemleri) uyusmamast Menfaat saglama taratindan kontrol edilmel
yolsuzluk
Belirli periyotlarla (Haziran ve Aralikaylarinda)
.. ambar sayimi ve kontrolii yapilmali
Tiikenen veya az kalan taginirlarin ; . . ) 5 Hoili :
Tagmurlarin ambarda muhafaza TKKY tespit edilmemesi YUKSEK | Gerekli iiriinlerde asgari ambar miktaribelirlenmeli 3(;‘;"216 ilgili mevzuat hakim
3 | edilmesi ve stok kontrolii Taginirlara zarar gelmesi sonucu Tespit edilen aksakliklar ve azalmalarilgililere
maddi kayba ugrama bildirilmeli
Ambar, tasinir muhafazasina uygun hale getirilmeli
VUKSEK Birimin var olan isleriyle ilgili 6ncelik plani yapilmalt | Ggrevle ilgili mevzuat hakim
4 Siireli yazilarm zamaninda TKKY o v .Ya%ﬂal‘ t_akvimle dirilmeli; takvim, takip i¢in amire olmak
yazilmast Siireli yazilarin zamaninda yazilmast iletilmeli
Istenen belge, rapor, vb Hizmetin veya ilgili isin gecikmesi VUKSEK Bilgiler birimlerden son tarih verilerekistenmeli Gérevle ilgili mevzuat hakim
s dokiimanlarin veya bunlar i¢in TKKY Kisi, birim veya kurumlarin yanls Personelin geri bildirimleri takipedilmeli olmak

istenen bilginin dogru, zamaninda
veeksiksiz olarak teslim edilmesi

veya eksik bilgilendirilmesi

Geri bildirimde bulunmayan personel uyarilmali
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Birim: MIMARLIK VE TASARIM FAKULTESI

HASSAS GOREV ENVANTERI

Hassas Gorevi Yerine

Hassas Goérevden Sorumiu

Gorevin Yerine Getirilmemesinin

Alinmasi Gereken Onlemler, Kontroller

icin istenen bilginin dogru, zamaninda veksiksiz
olarak teslim edilmesi

hapis cezast

Hassas Gérevler Getiren Personelin Yoneticinin
v Ad1 Soyadi Adi1 Soyadi Sonuglar:
Birimlerin talepleri géz 6niindebulundurulmal
tiketi i ihti i - L = . . .. Tespit edilen ihtiyaglar igin 6ncelik ve acili 1
Tu_ketlm ve demirbag malzeme ihtiyaglarinintespit Siikrii DUNDAR  [Prof.Dr. Rabia KOSE DOGAN |Hizmet veya isin aksamast, itibar kaybi espit edilen ihtiyaglar i¢in 6ncelik ve aciliyet siralamasi
edilmesi yapilmali
Satin alma, devretme, devir alma, bagisalma, kayittan
. . . .. - diisme gibi islemlerde Tasinir islem Fisinin diizenleni
Tagimr mal islemleri Siikrii DUNDAR  [Prof.Dr. Rabia KOSE DOGAN |Mevzuata uymama, para ve hapis cezasi d,.s 19 5.,. T ; t SI v tk'ls' itarafind kp trol
(giris, cikis ve y11 sonu islemleri) U..ZGII e.nme 181 Tasmir Kontrol YetKilisitarafindan Kontro
edilmeli
Belirli periyotlarla (Haziran ve Aralikaylarinda) ambar
haf iImesi K ) . ) sayimi Ve kontrolil yapilmali
ng&rrlgl?rm ambarda muhafaza edilmesi ve sto Siikrii DUNDAR  [Prof.Dr. Rabia KOSE DOGAN hMaalilsli};fs’lhlzmetm aksamast,para ve Gerekli triinlerde asgari ambar miktaribelirlenmeli
P Tespit edilen aksakliklar ve azalmalarilgililere bildirilmeli
IAmbar, tasinir muhafazasina uygun hale getirilmeli
Mali k hizmetin ak Birimin var olan isleriyle ilgili ncelik plani yapilmali
e e - . > ~ all kayip, hizmetin aksamasi,para ve . T . . L. .
Siireli yazilarin zamaninda yazilmas Stikrii DUNDAR  |Prof.Dr. Rabia KOSE DOGAN hapis cezas! 'Ya%ﬂar t_akwmle bildirilmeli; takvim, takip i¢in amire
iletilmeli
Istenen belge, rapor, vb dokiimanlarin veya bunlar . i § _ o Bilgiler birimlerden son tarih verilerekistenmeli
Siikriit DUNDAR  Prof.Dr. Rabia KOSE DOGAN Mali kay1p, hizmetin aksamast, para ve Personelin geri bildirimleri takip edilmeli

Geri bildirimde bulunmayan personel uyarilmali

Hazirlayan
Sinaki ALTIN

Fakiilte Sekreteri

Onaylayan
Prof. Dr. Rabia KOSE DOGAN

Dekan




